MARMARA UNIiVERSITESI MEKAN TAHSIS YONERGESI

Senato:18 Mart 2014 / 323-4-B

Birinci Boliim
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1 — Bu Yénergenin amaci, Marmara Universitesi kiiltiir merkezleri, konferans salonlari,
derslik, amfi ve diger mekanlarin, Akademik ve Idari Birimlere, 6grenci kuliiplerine, kamu kurum ve
kuruluslar ile gergek ve tiizel kisilere kiiltlir-sanat, bilim ve diger faaliyetleri i¢in kisa siireli tahsis
islemlerinde uyulacak usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Y&nerge, Marmara Universitesi yerleske siirlari iginde bulunan agik ve kapali tiim
fiziki mekanlar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 — Bu Yonerge, 3 Subat 1984 tarih ve 18301 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
“Yiksekogretim Kurumlart Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama
Yonetmeligi” nin 16’ inc1 maddesi esas alinarak hazirlanmustir.

Tanimlar
Madde 4 — Bu Yonergede gegen;

a) Akademik ve Idari Birimler: Marmara Universitesi’ne bagli Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul,
Meslek Yiiksekokulu, Arastirma Merkezleri ve Daire Baskanliklarini,

b) Kisa Siireli Tahsis: Giizel sanatlara iligskin sergiler hari¢ on isgiiniine kadar olan mekan
tahsislerini,

c) Ogrenci Kuliipleri: Marmara Universitesi Ogrencilerinin bilimsel, mesleki, sosyal, kiiltiirel ve
sportif etkinliklerde bulunmak {izere “Marmara Universitesi Ogrenci Kuliipleri Y&nergesi”
dogrultusunda kurulmus bulunan 6grenci topluluklarini,

d) Universite: Marmara Universitesini

Ifade eder.
Ikinci Boliim
Temel ilkeler
Madde 5 — Etkinliklerde asagida belirtilen temel ilkeler esas alinur;

a) Etkinlikler sirasinda iilkemizde yiiriirlikte bulunan mevzuata aykiri faaliyetlerde bulunulamaz.

b) Etkinlikler kapsaminda dil, din, irk, mezhep, felsefi diigiince ve cinsiyete dayali ayrimcilik
yapilamaz.

c) Etkinlik kapsaminda tiitiin ve tiitiin mamulleri ile alkol igeren i¢ecek firmalarinin isim ya da
logolar1 bulundurulamaz.

d) Siyasi parti propagandasi yapilamaz.

e) Yapilacak etkinlik, Valilik, Il Emniyet Miidiirliigii veya ilgili herhangi bir kurulustan izin
alinmas1 gereken bir etkinlik ise, etkinligi yapan ilgili kurulustan onay almakla ytikiimlidiir.
Bu konudaki yaptirimlardan Universite sorumlu tutulamaz.
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f)

Izin verilen etkinliklerin kontrol ve denetimi Universitemiz Koruma ve Giivenlik Miidiirliigii
tarafindan saglanir. FEtkinligi diizenleyenler etkinlik siiresince Koruma ve Giivenlik
Midiirligii’nlin talimatlarina uymak zorundadir.

g) Etkinligi diizenleyenler 6331 sayili Is Saghg ve Giivenligi kanunu hiikiimlerine uymakla
yilikiimlidiir.
Uciincii Boliim
Basvuru, Onay, Ucretlendirme ve Mekan Tahsisi Bildirimleri
Basvuru

Madde 6 — Mekan tahsis talebi;

a)
b)

Onay

Etkinlik diizenlemek isteyenler, kullanacaklari mekanlarla ilgili alanin uygunluguna dair
mekan yetkililerinden rezervasyon yaptirir.

Etkinligin adini, konusunu, amacini, katilimcilari, yeri, zamani, teknik donanim ve teknik ekip
gerekip gerekmedigini, muhatap olunacak kisi adi-soyadi ve iletisim bilgilerini igeren “Mekan
Tahsis Bagvuru Formu” (EK-1) ile etkinlik tarihinden en geg¢ on bes giin once miiracaatta
bulunur.

Madde 7 — Mekan tahsis dilekgesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Kiiltir Sube Miidurligi
tarafindan degerlendirilir;

a)
b)

c)

Etkinligin siiresi, igerigi ve mekanin durumu kontrol edilerek uygun olmayan basvuru
hakkinda geri bildirimde bulunulur.

Icerigi uygun talepler Daire Baskani’nin gbriisii dogrultusunda Rektor Yardimcisinin onayina
sunulur.

Onay durumu bagvuru sahibine bildirilir.

Ucretlendirme

Madde 8 — Mekan tahsis ticretlendirmeleri i¢in;

a)
b)
c)

d)

e)

Universite akademik ve idari birimleri ve dgrenci kuliiplerinin tahsisleri iicretlendirilmez.
Diger basvuru sahipleri i¢in Universite Yonetim Kurulu tarafindan kararlastirilmis bulunan
iicret tarifesi uygulanir.

Tahsis iicreti etkinlik éncesinde Universite Strateji ve Gelistirme Daire Baskanligi’nin banka
hesabina yatirilarak ilgili dekont Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi Kiiltiir Sube
Miidiirlugii’ne iletilir.

Kamu kurum ve kuruluslari ile sivil toplum kuruluslari tarafindan diizenlenen etkinliklerinden
iicret alinip alinmayacagi, alinacak {icretin miktar1 mevzuat ¢ergevesinde ilgili birimin baglh
oldugu yetkili Rektor Yardimcisi tarafindan belirlenir.

Universitemiz birimleri ve 6grenci kuliiplerinin diizenledigi etkinliklerde sponsor firma
stantlarindan ticret alinip alinmayacagi, alinacak {icretin miktar1 mevzuat c¢ergevesinde ilgili
birimin bagli oldugu yetkili Rektoér Yardimcisi tarafindan belirlenir.
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Mekan Tabhsisi Bildirimleri

Madde 9 — Onaylanmig ve tahsis licreti 6denmis bulunan mekan tahsis belgesi Kiiltiir Subesi gorevlisi
tarafindan igerigi dogrultusunda Ozel Kaleme, Koruma ve Giivenlik Midirliigiine, Basin ve Halkla
Iligkiler Birimine, bagvuru sahibine ve tahsisi yapilan mekan gorevlisine iletilir.

Dordiincii Boliim

Mekan Teslimi ve Kullanim Sartlar:

Mekan Teslimi

Madde 10 — Mekan teslimi asagidaki gorevliler tarafindan yapilir;

a)

b)

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina bagli merkezlerin teslimi, Kiiltiir Subesi gorevlisi
tarafindan etkinlik giinii mekanin temizligi, fiziksel kosullari, teknik donanimi kontrol edilerek
yapilir.
Diger merkezlerin teslimi bagli bulundugu akademik ve idari birimin ilgili gorevlisi tarafindan
yapilir.

Mekan Kullammm Sartlar:

Madde 11 — Konferans salonu, spor salonu, amfi, derslik ve diger kapali — acik alan kullanim
sirasinda kullanici asagidaki hususlar dikkate almakla yiikiimltidiir.

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
)
K)

Tanitim materyal malzemelerin asilmasinda ¢ivi vb. delici malzemeler kullanilmayacaktir.
Tahsisi yapilan mekan, Universite tarafindan belirlenmis tahsis kosullar1 gercevesinde izin
verilen Akademik ve Idari Birim, 6grenci kuliibii, kamu kurum ve kurulusu, gercek ve tiizel
kisi tarafindan kullanilir. Kullanim hakki bagkasina devredilemez.

Kullanici, mekan sorumlusunun tespit ettigi zararlari karsilamakla yiikiimliidiir.

Stant calismalarinda izin verilen m? l¢iilerinin disina ¢ikilmayacaktir.

Stant ¢aligmalarinda izin almadan miizik yayim yapilmayacaktir.

Stant gorevlileri Koruma ve Giivenlik Miidiirliigii’niin talebi halinde stant izin belgesini ibraz
etmekle ytikiimliidiir.

Etkinligi diizenleyen Fikir ve Sanat Eserlerini Koruma Hakkindaki Kanuna uymakla
yikimlidiir.

Kitap stantlarinda, yayimn listesinde yer alan kitaplar haricinde yayin tanitimi ve satisi
yapilamaz.

Etkinligi diizenleyenler talep halinde etkinliklerde yer alacak konusmaci ve katilimcilarin
listesini etkinlik 6ncesinde Kiiltiir Sube Miidiirliigii’ ne iletmekle yiikiimlidiir.

Etkinligi diizenleyenler olas1 acil durumlar1 6nlemek amaciyla etkinlik 6ncesi Koruma ve
Giivenlik Miidiirliigii ile irtibata gecerek gerekli tedbirleri almakla yiikiimliidiir.

Devlet biiytiklerinin ve iist diizey yoneticilerin katilacag: etkinliklerde, etkinligi diizenleyenler
konuklarin karsilanmasi, agirlanmasi, oturma diizenin belirlenmesi, protokol kurallarinin
uygulanmasini saglamak amaciyla etkinlik oncesinde Ozel Kalem Miidiirliigii ve Protokol
Midiirligii ile irtibata gegerek gerekli tedbirleri almakla yiikiimliidiir.

Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu ve Enstitiiler biinyesinde yapilacak olan
etkinliklerde, etkinligi diizenleyenler ilgili birim yoneticisinin uyarilarin1 dikkate almakla
yilikiimlidiir.
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Besinci Boliim
Mekan Tabhsisinin Iptali ve Ertelenmesi
Mekan Tabhsisinin Iptali
Madde 13 — Universitenin mekan tahsisinin iptali edecegi durumlar ;

a) Mekan tahsis iicretinin 6denmemesi veya ddenmis olmakla birlikte ilgili dekontun Kiiltiir
Sube Miidiirliigii’ne ibraz edilmemesi.

b) Verilen izin sartlarina aykiri durumun ilgili birimler tarafindan tespit edilmesi.

c) Etkinlik i¢in izin verilmis olsa dahi Rektorliik etkinligi iptal etme hakkina sahiptir.

d) Madde 11°de belirtilen Mekan Kullanim Sartlarina uyulmamasi halinde etkinlik iptal edilir.

e) Rezervasyon yaptigi halde yazili talebini rezervasyon tarihinden itibaren iki hafta i¢inde
bildirmeyenlerin rezervasyonu iptal edilir.

f) Etkinligi diizenleyen, iki hafta once Kiltir Sube Midiirliigiine yazili olarak bildirimde
bulunmak suretiyle etkinligin iptal edilmesini ve iicretin iade edilmesini talep edebilir.

Erteleme
Madde 14 — Tahsisin ertelenmesi;

a) Etkinligi diizenleyen iki hafta 6nce Kiiltir Sube Midirligii’ne yazili bildirmek sartiyla
etkinligi erteleme talebinde bulunabilir.

b) Mekanin uygunlugu ve teknik personel durumuna gore erteleme talebi degerlendirilerek
bagvuru sahibine geri bildirimde bulunulur.

c) Gerekli hallerde Rektorliik makami yapilacak etkinlikleri erteleme hakkina sahiptir.

Altinc1 Boliim

Son Hiikiimler
Yiiriirlik
Madde 15 — Bu Y&nerge Marmara Universitesi Senatosu tarafindan kabuliinii takiben yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 16 — Bu Yo6nerge hiikiimleri Marmara Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.
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EK1

T.C. Dokiiman Kodu | FR -SKS/KH - 13
MARMARA UNIVERSITESI Yaym Tarihi 18.03.2014
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi
Revizyon No 00
Mekan Tahsis Talep Formu Sayfa No 1/1
Firma / Bolim
irtibat Kurulacak Kisi Tel: Fax:
Etkinligin Konusu
Etkinligin igerigi
Etkinligin Yapilacagl Yerleske: Salon:
Konusmacilar
Diger Bilgiler
Bolim Sponsorlari
Etkinlik Tarihi Etkinlik Saati
(Hafta ici) (Bitis Saati 16:30)
MALZEMELER
Konferans Ses Sistemi Mikser
Konser Ses Sistemi Projeksiyon o  Malzemeler sinirh sayidadir. Litfen talep
Koro Mikrofonu Stant edeceginiz malzeme bilgisini alarak
Solist Mikrofonu Telsiz Mikrofon rezervasyon yaptiriniz.
Simultane Ceviri Sistemi
STANTLAR
Konusu icerigi
Tarihleri Gin Kullanilacak Alan
ve Yeri Sayisl (m?)

Marmara Universitesi Mekan Tahsis Yénergesi hiikiimlerine uygun faaliyette bulunacagimizi kabul ve taahhiit ederim.

Firma / Bolim Yetkilisi
Adi Soyadi
imza ve Kase
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