MARMARA UNIVERSITESI KUTUPHANELERI ODUNC YAYIN VERME YONERGESI
Senato: 27 Subat 2007 / 252-3

Madde 1.AMAC ve KAPSAM

Bu yo6nergenin amaci Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina bagli Merkez ve
birim kiitiiphanelerinin Marmara Universitesi Akademik ve Idari Personeline ddiing yaym verme ve
kiitiiphaneler aras1 ddiing yayin verme usul ve esaslari ile Marmara Universitesi dgrencilerine ddiing
yayin verme usul ve esaslarini diizenlemektir.

Madde 2.DAYANAK

Bu yonerge 124 sayil Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarimn Idari
Teskilat1 Hakkinda KHK. nin 33.maddesine gore hazirlanmistir.

Madde 3.UYELIK KOSULLARI

a) Marmara Universitesi Kiitiiphaneleri 6diing yaymn verme hizmetlerinden; Marmara
Universitesi akademik ve idari personeli ile dgrenciler yararlanabilir. Universite mensubu olmayan
okuyucular 6diing yayin verme hizmetinden yararlanamazlar fakat yayinlari bina i¢inde inceleyebilir
ve isterlerse ticretli fotokopi hizmetinden faydalanabilirler.

b) Akademik ve idari personel ile 6grenciler, 6diing yayin alma islemleri sirasinda Marmara
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 tarafindan verilen barkodlar1 kullanmak,
adres, telefon, elektronik posta [Marmara Universitesi uzantili (......@marmara.edu.tr)] vb. bilgilerini
vermek ve degisiklikleri 6diing verme boliimiine bildirmekle yikiimlidiirler.

¢) Universitemizce kimlikleri hazirlanamams veya zayi olmus olan akademik ve idari
personelin fiilen gorev yaptiklar birim tarafindan, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina
hitaben gorev tinvanlar1 ve Kurum sicil numaralarini da igeren belgeyi 6diing verme boliimiine teslim
etmeleri halinde tiyelikleri aktif hale getirilir.

d) Universitemizce kimlikleri hazirlanamanus veya zayi olmus drgencilerin kayitl olduklart
birimlerden alinmig yeni tarihli 6grenci belgesi teslim etmeleri halinde tiyelikleri aktif hale getirilir.

e) Marmara Universitesi Kiitiiphanelerine {iyelik kaydi yapilan égrenciler her egitim-6gretim
yilt igin “Ogrenci Katki Payr”m yatirdiklarina dair belgeyi 6diing verme boliimiine teslim etmek
zorundadirlar.

f) Odiing yayin verme hizmetinden faydalanan okuyucular, 8diing yayin verme ydnergesindeki
kosullar1 kabul ettigine dair bir taahhiitname imzalamak zorundadir.

Madde 4.UYELIGIN SONA ERMESI

a) Herhangi bir nedenle tiniversiteden ilisigi kesilen, akademik ve idari personel Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligindan “ilisigi yoktur” belgesi almak zorundadir. S6z konusu belgenin
takibinden Marmara Universitesi Rektorliigii Personel Dairesi Baskanhigi ve Marmara Universitesi
Akademik ve idari Birimleri Personel Biirolar1 sorumludur.

b) Universiteden mezun olan ya da herhangi bir sebeple ayrilan dgrenciler Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligindan “ilisigi yoktur” belgesi almak zorundadir. S6z konusu belgenin
takibinden 6grencinin kayitli oldugu birimin dgrenci biirolar1 sorumludur.

Madde 5.YARARLANMA KOSULLARI

A) Asagida belirtilen kiitiiphane materyalleri ddiing verilmez. Kullanicilar bu materyallerden
sadece kiitiiphane i¢inde yararlanirlar.

a) Basvuru kaynaklar1 (Abstract, indeks, sozliik, ansiklopedi, vb.)
b) Gorsel — Isitsel materyaller

c) Siireli yaynlar

d) Tezler

e) Miizik notalari

f) Rezerve kitaplar

g) Atlas ve haritalar

h) Koleksiyon pargalari, sanatsal materyaller vb.

1) Yazma ve nadir basma eserler

j) Daire Baskanlig1 tarafindan belirlenen ve kiitiiphane disina ¢ikarilmasinda sakinca
gortilen diger materyaller.
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B) Uzerinde iade siiresi gecmis yaymn bulunan ve cezali duruma diismiis iiyelere ceza siiresi
sonuna kadar 6diin¢ yayin verilmez.

C) Kiitiiphaneden Marmara Universitesi Akademik Personeli 21 giin siireyle dort kitap, Idari
personel 10 giin siireyle {li¢ kitap, Yiiksek Lisans ve Doktora 6grencileri 15 giin siireyle ii¢ kitap,
Lisans ve Onlisans 6grencileri ise bir hafta siireyle iki kitap odiing alabilirler. ki statiiyii birden
kapsayan okuyucular sadece iist statiide degerlendirilir.

Madde 6.YAYIN AYIRTMA KURALLARI

a) Odiing almmus bir yayin iizerinde ayirtma talebinde bulunanlar talep tarihine gore siraya
konulur.

b) Ayirtilan yaym iade edildiginde veya herhangi bir nedenle yayin ayirtma islemi iptal
edildiginde tiyeye elektronik posta ile bilgi verilir.

C) Ayirtilan yayin iiyeye bildirilen tarihten itibaren ii¢ giin i¢inde 6diing alinmadigi takdirde
siradaki liyeye 6diing verilir.

d) Ayirtilacak yayin sayisi iiyenin 6diing alabilecegi yayin sayisi kadar olabilir.

Madde7.UZATMA VE GERI CAGIRMA

a) Uyeler 6diing aldiklar1 yaymlar1 baska okuyucu tarafindan ayirtilmamissa bir kez uzatma
hakkina sahiptir. Uzatma islemleri kiitiiphaneye gelerek veya internet {izerinden yapilmalidir. Yaymin
uzatma siiresi iiyenin 0diin¢ alma siiresinin yaris1 kadardur.

b) Uzerinde gecikmis yayin bulunan iiyelerin yayin kullanma siireleri uzatilmaz.

¢) Baska okuyucu tarafindan ayirtilan yayinlarin yararlanma siiresi uzatilamaz.

d) Kiitiiphane gerekli gordiigii hallerde iade tarihini beklemeksizin yayini geri ¢agirma
hakkina sahiptir

Madde 8. KAYIP, ZARAR GORMUS VE GUNUNDE iADE EDILMEYEN YAYINLAR

a) Uyeler &diing aldiklar1 yayinlar1 korumak, zarar vermemek ve giiniinde teslim etmekle
ylikiimliidiirler.

b) Zamaninda iade edilmeyen yayin igin iiyeye iade tarihi gecen her giin karsiligi ii¢ giin
0diing yayin alamama cezasi verilir.

c) Kaybolan yayin okuyucu tarafindan temin edilir. Temin edilememesi halinde yayin
bedelinin %50 fazlasi, degerinin tespiti miimkiin olamayan yaynlar i¢in Kiitiphane yonetiminin tespit
ettigi miktar, {iye tarafindan Marmara Universitesi biitgesi hesabina “kayip yayin bedeli” agiklamasi
yapilarak yatirilir. Ayrica kaybedilen yayin iade tarihinden sonra kiitiiphaneye bildirilirse iade tarihi
gecen her giin karsilig iiyeye {i¢ gilin 6diing yayin alamama cezasi verilir.

d) Zarar gormiis yayinlara kayip yayin islemi uygulanir.

Madde 9.CALISMA SAATLERI

Odiing yaymn verme béliimiiniin ¢alisma saatleri Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligi tarafindan belirlenir ve Kiitiiphane web sitesinde duyurulur.

Madde 10.KUTUPHANELERARASI ODUNC VERME ISLEMLERI iLE ILGILI

KURALLAR

A) Marmara Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhigindan yapilacak
odiing yayin istekleri igin asagidaki kurallar gegerlidir.

a) Kiitiiphanemizden istenecek odiing kitap veya yayin fotokopisi isteklerinin Kiinyelerinin

tam olarak belirtilmesi gerekmektedir. istekler faks, elektronik posta veya posta yoluyla

yapilabilir.

b) Kiitiiphaneler arasi 6diing verme hizmeti araciligi ile istenen kitaplar bir ay siire ile verilir

ve uzatma yapilmaz, her bir kiitiiphane i¢in en fazla bes adet kitap 6diing verilir.

¢) Kiitiiphaneler arasi ddiing verme hizmeti araciligi ile cevaplanan isteklere ait kargo bedeli

istegi yapan kiitiiphaneye aittir.

d) Kaybolan veya zarar goren kitaplardan istek yapan kiitiiphane sorumludur. Bu durumda

yayin teslim edilmedigi siire boyunca yeni talepler karsilanmaz.

e) Yayinlardan yapilacak olan fotokopi istekleri ile ilgili izlenecek yol Marmara Universitesi

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 web sitesinde duyurulur.

B) Marmara Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhigimin karsi
kiitiiphanelerden yapacagi istekler i¢in asagidaki kurallar gecerlidir.

a) Kiitiiphaneler aras1 ddiing verme hizmetinden Marmara Universitesi Akademik ve Idari

personeli faydalanabilir.
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b) Kiitiiphaneler arasi 6diing verme istek formlarinin istek yapan kisi tarafindan Merkez

Kiitiiphanede doldurulmasi gerekmektedir.

¢) Odiing istenen yayinlar1 saglama islemi ile ilgili her tiirlii masraflar okuyucuya aittir.

d) Yayinlarin zamaninda teslim edilmedigi durumlarda uygulanacak yaptirimlar ve verilecek

cezalardan yayini 6diing alan okuyucu sorumludur.

e) Zarar goren veya kaybedilen yayilar istek yapan okuyucu tarafindan karsilanir.

f) Odiing alman yaynlar icin istek yapilan kiitiiphanenin 6diing verme kurallar1 gecerlidir.

g) Bireysel miiracaatlar1 kabul eden kurumlardan (ULAKBIM, YOK vb.) yapilacak fotokopi

istekleri, ilgili kurumun yonergelerinde bahsedilen sekilde yapilir.

Madde 11. YORURLUK

Bu Yonerge Marmara Universitesi Senatosunun onayi tarihinde yiiriirliige girer.

Madde 12. YURUTME

Isbu yonerge Marmara Universitesi Rektorliigii Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanlig tarafindan uygulanir.

02.02.2007
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