
MERKEZİ İDARE
TAŞRA 

BİRİMLERİ

MAHALLİ 

İDARE 

DİĞER 

(ÖZEL 

SEKTÖR 

VB.)

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
İLK BAŞVURU 

MAKAMI
PARAF LİSTESİ

KURUMUN VARSA YAPILMASI GEREKEN İÇ 

YAZIŞMALARI

KURUMUN VARSA YAPMASI 

GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

YILLIK 

İŞLEM 

SAYISI

1
309010000  

309020000 

309990000

Öğrenci Kulüplerinin 

Kurulması

Üniversitemiz Öğrencilerinin 

Çeşitli Amaçlar Doğrultusunda 

Kurmak İstedikleri Öğrenci 

Külüplerinin Kurulmasını 

Sağlamak

Yükseköğretim Kurumları, Mediko-Sosyal 

Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 16. Maddesi

M.Ü.Öğrenci Kulüpleri Yönergesi 3.Maddesi

Üniversitemiz Öğrencileri

Sağlık Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- - -

Üst Yazı,

Kulüp Kurucu Üye Formu,

Danışman Hoca İsmi ve Onayı,

Danışman Yrd.Hoca İsmi ve Onayı,

Faaliyet Planı,

Kuruluş Amacını Belirten Belge,

Yönetim Kurulu Örneği

A Tipi Kulüpler Bağlı 

Oldukları Akademik 

Biirm

B Tipi Külüpler Sağlık 

Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı

ÖKKK

Yükseköğretim Kurumları, Mediko-Sosyal 

Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 16. Maddesi

M.Ü.Öğrenci Kulüpleri Yönergesi 3.Maddesi

Öğrenci Kulüpleri

Akademik Birimler

- - 1 Ay Belirsiz Sunulmuyor

2
309010000  

309020000 

309990000

Öğrenci Kulüplerinin 

Güncelleştirilmesi

Üniversitemiz Öğrencilerinin 

Çeşitli Amaçlar Doğrultusunda 

Kurdukları Öğrenci 

Kulüplerinin 

Güncelleştirilmesini Sağlamak

Yükseköğretim Kurumları, Mediko-Sosyal 

Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 16. Maddesi

M.Ü.Öğrenci Kulüpleri Yönergesi 10.Maddesi

Mevcut Öğrenci Kulüpleri

Sağlık Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- - -

Üst Yazı,

Kulüp Kurucu Üye Formu,

Danışman Hoca İsmi ve Onayı,

Danışman Yrd.Hoca İsmi ve Onayı,

Faaliyet Planı,

Yönetim Kurulu Örneği,

Karar ve İşletme Defteri Örneği,

Bir Önceki Döneme Ait Faaliyet Raporu,

A Tipi Kulüpler Bağlı 

Oldukları Akademik 

Biirm

B Tipi Külüpler Sağlık 

Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı

ÖKKK

Yükseköğretim Kurumları, Mediko-Sosyal 

Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 16. Maddesi

M.Ü.Öğrenci Kulüpleri Yönergesi 10.Maddesi

Öğrenci Kulüpleri

Akademik Birimler

- - 15 Gün Belirsiz Sunulmuyor

3
309010000  

309020000 

309990000

Öğrenci Kulüplerinin 

Kapatılması

Üniversitemiz Öğrencilerinin 

Çeşitli Amaçlar Doğrultusunda 

Kurdukları Öğrenci 

Kulüplerinin Kapatılma 

İşlemlerinin Yapılması

Yükseköğretim Kurumları, Mediko-Sosyal 

Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 16. Maddesi

M.Ü.Öğrenci Kulüpleri Yönergesi 12.Maddesi

Mevcut Öğrenci Kulüpleri

Sağlık Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- - - Kulübün Kendi İsteği veya ÖKKK Kararı

A Tipi Kulüpler Bağlı 

Oldukları Akademik 

Biirm

B Tipi Külüpler Sağlık 

Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı

ÖKKK

Yükseköğretim Kurumları, Mediko-Sosyal 

Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 16. Maddesi

M.Ü.Öğrenci Kulüpleri Yönergesi 12.Maddesi

Öğrenci Kulüpleri

Akademik Birimler

- - 15 gün Belirsiz Sunulmuyor

4
Ücretsiz Hafta Sonu 

Kültürel Kurslar

Üniversitemiz Öğrencilerine 

Yönelik Hafta Sonları Ücretsiz 

Kültürel Kurslar Düzenlenmesi

Yükseköğretim Kurumları, Mediko-Sosyal 

Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 16. Maddesi

Üniversitemiz Öğrencileri

Sağlık Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- - - Başvuru Formu

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Kültür Hizmetleri 

Birimi

Kültür Himzetleri Birim 

Sorumlusu
- - - 10 Gün Belirsiz http://sks.marmara.edu.tr

5 813010102
Kültür Mekezi veya 

Konferans Salonu Tahsisi

Kültürel, Bilimsel ve Sosyal 

Etkinliklerde Salon Tahsisi

Yükseköğretim Kurumları, Mediko-Sosyal 

Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 16. Maddesi

Tüm Akademik  ve İdari 

Birimler,

Öğrenci Kulüleri,

Kamu Kurum ve Kuruluşları,

Özel Sektör,

Sağlık Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- - -
Öürenci Kulüpleri Başvuru Formu

Diğer Başvuru Dilekçesi

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Memur

Daire Başkanı,

Rektör Yard.

-

Yükseköğretim Kurumları, Mediko-

Sosyal Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri 

Dairesi Uygulama Yönetmeliğinin 

16. Maddesi

İlgili Firmalar ve Kamu Kurum ve 

Kuruluşları

- 3 Gün Belirsiz Sunulmuyor

6 823990000 Stant Açılması

Üniverstimizde Reklam, 

Tanıtım Amacıyla Stant 

Açılması

03.08.2010 tarih ve 2010/580 Sayılı M.Ü. 

Yönetim Kurulu Kararının 25. Maddesi

Tüm Akademik  ve İdari 

Birimler,

Öğrenci Kulüleri,

Kamu Kurum ve Kuruluşları,

Özel Sektör,

Sağlık Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- - -
Başvuru Dilekçesi

İçerik Belirten Rapor veya Materyal

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Memur

Daire Başkanı,

Rektör Yard.

- - - 3 Gün Belirsiz Sunulmuyor

7 823990000 Afiş Onaylama
Başkanlığımıza Ait Panolara 

Afiş veya Duyuru Asılması 

03.08.2010 tarih ve 2010/580 Sayılı M.Ü. 

Yönetim Kurulu Kararının 25. Maddesi

Tüm Akademik  ve İdari 

Birimler,

Öğrenci Kulüleri,

Kamu Kurum ve Kuruluşları,

Özel Sektör,

Öğrenci,

Sağlık Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- - -
Başvuru Dilekçesi

Onaylanacak Afişler

Koruma ve Güvenlik 

Müdürlüğü

Memur

Daire Başkanı,

Rektör Yard.

- - - 5 Dakika Belirsiz Sunulmuyor

8 821030000

Bahar Şenliği veya Diğer 

Farklı Türdeki Etkinliklerin 

Düzenlenmesi

Üniversitemiz Geleneksel 

Bahar Şenliği veya Diğer Farklı 

Türdeki Etkinliklerin 

Düzenlenmesi

Yükseköğretim Kurumları, Mediko-Sosyal 

Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 16. Maddesi

Öğrenci

Personel

Vatandaşlar

Sağlık Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı

- - - -
Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter Yrd.

Genel Sekreter

Rektör Yrd.

Yükseköğretim Kurumları, Mediko-Sosyal 

Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliğinin 16. Maddesi,

Akademik Birimler

Koruma ve Güvenlik Amirliği

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı,

Öğrenci Kulüpleri,

Yükseköğretim Kurumları, Mediko-

Sosyal Sağlık, Kültür Ve Spor İşleri 

Dairesi Uygulama Yönetmeliğinin 

16. Maddesi,

Kaymakanlık

ilçe Emniyet Müdürlüğü

Belediye Başkanlığı

- 1 Ay Belirsiz Sunulmuyor

HİZMETİN TANIMI
HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE 

MADDE NUMARASI

HİZMETTEN 

YARARLANANLAR

HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI
HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK 

SUNULUP SUNULMADIĞI

T.C. 

MARMARA ÜNİVERSİTESİ

SAĞLIK KÜLTÜR VE DAİRE BAŞKANLIĞI

KÜLTÜR HİZMETLERİ HİZMET ENVANTERİ

SIRA 

NO

KURUM 

KODU

STANDART 

DOSYA 

PLANI 

KODU

HİZMETİN ADI


