




















EK-2

HİZMETİNE İHTİYAÇ DUYULAN KAMU PERSONELİ SEVK TEHİRİ TEKLİF FORMU

(Doldurma Talimatı Arka Yüzdedir)

SEVK TEHİRİ TEKLİF MAKAMI (1)

EVRAK NU. (2)
:










                   
          TARİH (3)

KONU (4)
     

:
MSB ASKERALMA DAİRESİ BAŞKANLIĞINA / ANKARA (5)

İLGİ: Millî Savunma Bakanlığı Sevk Tehiri İşlemleri Yönetmeliği.

      Aşağıda bilgileri yazılı kamu personelinin, ilgi Yönetmelik esaslarına göre, …………………… ………… ……………………………….………………(6) arz/rica ederim.





















       İ M Z A (7)

	T.C. Kimlik Nu. (8)
	
	Doğum Tarihi (12)
	

	Adı (9)
	
	İl (13)
	

	Soyadı (10)
	
	İlçe (14)
	

	Baba Adı (11)
	
	Köy/Mahalle (15)
	

	Mezun
	Adı
	

	Olduğu (16)
	Eğitim Seviyesi
	

	Okulun 
	Mezuniyet Tarihi
	

	Sevk Tehiriyle İlgili Kanun Maddesi
	 1111 sayılı Askerlik Kanunu 35 (E) 1

	Teklif Türü (17)
	

	Teklif Yapılan Makam
	 MSB Askeralma Dairesi Başkanlığı / ANKARA

	Teklif Nedeni (18)
	

	Uzatma Nedeni (19)
	

	İptal Nedeni (20)
	

	Görev
	Adı
	

	Yaptığı (21)
	Bulunduğu İlçe/İl
	

	Kurumun
	Bağlı Olduğu Bakanlık/Rektörlük
	

	Kurumunda Göreve Başladığı Tarih (22)
	

	Sevk Tehirine Esas Başlangıç Tarihi (23)
	

	Sevk Tehirinin Yapılacağı Tarih (24)
	

	Varsa Önceki MSB Yazısının Tarih/Sayısı (25)
	

	İkamet Adresi ve Tel Nu. (26)


	

	Sabit (Aile) Adresi ve Tel Nu. (27)


	

	Açıklama (28)


	



HİZMETİNE İHTİYAÇ DUYULAN KAMU PERSONELİ SEVK TEHİRİ TEKLİF FORMU (EK-2) 
DOLDURMA TALİMATI

Genel Hususlar:

(1)
Form iki (2) nüsha düzenlenir. Bir nüshası teklif makamında kalır, diğer nüsha işlem makamına gönderilir. 

(2)
Formun üst kısmı yazı şeklindedir. Form işlem makamına gönderilirken, ayrıca üst yazı düzenlenmez.
Bölümlerin Doldurulması:

(1) 
Sevk tehiri teklifini yapan makam adresi yazılır. Örnek:
(2) 
Evrakın numarası yazılır.
(3) 
Evrakın tarihi yazılır.

(4)
Evrakın konusu olarak, sevk tehiri teklif edilen personelin nüfus bilgilerine göre tam olarak adı ve soyadı yazılır. Örnek: “Ahmet Salih ESEROĞLU”

(5) 
Sevk tehiri teklifinin gönderileceği makam olan MSB ASKERALMA DAİRESİ BAŞKANLIĞINA / ANKARA yazılır.
(6)
Üst yazıda boş bırakılan bu haneye; “askerlik hizmetine sevkinin tehir edilmesini”, “mevcut sevk tehirinin uzatılmasını” veya “mevcut sevk tehirinin iptal edilmesini” ibarelerinden uygun olanı yazılır. Yazılan ibare, 17 nci haneyle uyumlu olur. 
(7)
Yönetmeliğin 9 uncu maddesindeki, teklif formunu imzalamaya yetkili makam tarafından imzalanır.
(8)
Sevk tehiri teklifine konu yükümlünün, nüfus cüzdanına göre 11 haneli T.C kimlik numarası yazılır.
(9)
Nüfus cüzdanına göre, tam olarak yükümlünün ismi yazılır. İki ismi olanlarda kısaltma kullanılmaz. Örnek: “Şenol” veya “Mustafa Yalçın”
(10)
Nüfus cüzdanına göre, yükümlünün soyadı yazılır. Kısaltma kullanılmaz. Örnek: “KULOĞLU”

(11)
Nüfus cüzdanına göre, tam olarak yükümlünün babasının ismi yazılır. İki ismi olanlarda kısaltma kullanılmaz. Örnek: “Özcan” veya “Fatih Emre” 
(12)
Nüfus cüzdanına göre, doğum tarihi yazılır. Örnek: “19.11.1978”

(13)
Nüfus cüzdanına göre, yükümlünün kayıtlı olduğu ilin adı yazılır. Örnek: “Kastamonu”  
(14)
Nüfus cüzdanına göre, yükümlünün kayıtlı olduğu ilçenin ismi yazılır. Örnek: “Tosya”
(15)
Nüfus cüzdanına göre, yükümlünün kayıtlı olduğu köy veya mahalle ismi yazılır. Örnek: “Çevlik Köyü” veya “Kargı Mah.” 
(16)
Bu bölüme, sevk tehiri teklifinde bulunulan yükümlünün son mezun olduğu okulun adı, eğitim seviyesi ve mezuniyet tarihi yazılır. Yurt dışında mezun olanların, YÖK tarafından tanınmışsa denklik onay tarihi de yazılır. Örnek: Okul Adı: “Marmara Üniversitesi Hukuk Fakültesi”; Eğitim Seviyesi: “Lisans”, “Yüksek Lisans”, “Doktora”, “İhtisas” vs.; Mezuniyet Tarihi (Yurt İçi): “22.06.2008”, (Yurt Dışı) “27.05.2009 (Denklik Onayı: 19.08.2009)”
(17)
Yükümlü hakkında yapılması istenen işlemlerle ilgili olarak; “Sevk Tehiri”, “Sevk Tehiri Uzatma” veya “Sevk Tehiri İptal” ibarelerinden uygun olanı yazılır.

(18)
Aşağıda ÇİZELGE-1’’deki teklif nedenlerinden, yükümlü için istenilen sevk tehirine uygun olanı  yazılır. Kuruluşu itibariyle 5 yılını doldurmamış okullarda görevli öğretim üyeleriyle ilgili sevk tehiri teklifi yapıldığı takdirde, “Açıklama (28)” hanesine Üniversite/ Fakülte/Yüksekokulun kuruluşuna ait Kanunun tarih ve sayısı yazılır. Kamu hizmetlerine ilişkin projede çok önemli görev nedeniyle sevk tehiri teklifi yapıldığı takdirde, EK-2 Forma, Kamu Hizmetlerine İlişkin Projede Çok Önemli Görev Alanlar Bilgi Formu (EK-2 LAHİKA-1) eklenir.
                                                                                                                                              ÇİZELGE-1
	T e k l i f    N e d e n i  (18)
	Yönetmelik Maddesi

	Üniversite, Fakülte veya Yüksekokul Öğretim Üyesi
	 8-(1)-a)-1)

	Hâkim ve Savcı Bölge Hizmeti
	 8-(1)-a)-2)

	Başkomiser, Komiser ve Komiser Bölge Hizmeti
	 8-(1)-a)-2)

	Hizmetine İhtiyaç Duyulan Diğer Kamu Personeli
	 8-(1)-a)-3)

	Vali Yardımcısı ve Kaymakam Bölge Hizmeti
	 8-(1)-b)

	Mecburi Hizmet (Devlet Hizmeti Yükümlülüğü)
	 8-(1)-c)

	Kuruluşu İtibariyle 5 Yılını Doldurmamış Üniversite/Fakülte/Yüksek Okul Öğretim Üyesi
	 8-(1)-ç)

	Kamu Hizmetlerine İlişkin Projede Çok Önemli Görev (EK-2 LAHİKA-1 Eklenir)
	 8-(1)-d)

	Görevinin Özelliği Sebebiyle Yurt Dışına Görevlendirilen Kamu Personeli
	 8-(1)-e)

	Üniversitece, Yetiştirilme ve Bilgisini Artırmak İçin Yurt Dışı Görevlendirme
	 8-(1)-f)


(19)
Daha önce sevk tehiri yapılan yükümlü hakkında sevk tehiri uzatma teklifinde bulunulduğu takdirde uzatma nedeni yazılır. İlk sevk tehiri veya sevk tehiri iptali için teklifte bulunulduğunda bu haneye “tire (-)” işareti konulur. Örnek: “Yurt dışı görev süresi, 12.11.2009 dan itibaren altı (6) ay uzatılmıştır.”
(20)
Daha önce sevk tehiri yapılan yükümlü hakkında sevk tehiri iptal teklifinde bulunulduğu takdirde iptal nedeni yazılır. İlk sevk tehiri veya sevk tehiri uzatma için teklifte bulunulduğunda bu haneye “tire (-)” işareti konulur. Örnek: “Bölge hizmeti, 04.09.2009 da sona ermiştir.”

(21)
Bu bölüme; sevk tehiri teklifinde bulunulan yükümlünün görev yaptığı kurumun adı, kurumun bulunduğu ilçe/il ve kurumun bağlı bulunduğu bakanlık/rektörlük adı yazılır. Örnek: Kurumun Adı: “Ergani İlçe Emniyet Müdürlüğü”; İlçe/İl: “Ergani/DİYARBAKIR”; Bakanlık/Rektörlük: “İçişleri Bakanlığı”
(22)
Sevk tehiri teklifi yapılacak yükümlünün kurumunda göreve başladığı tarih yazılır. Örnek: “24.03.2009”
(23)
Bu haneye; hizmetine ihtiyaç duyulduğundan, bölge hizmetinden veya yurt dışına görevlendirildiğinden sevk tehiri teklif edilecek yükümlünün, sevk tehirinin başlangıcına esas olacak tarih yazılır. Örnek: “20.04.2010”
(24)
Yönetmeliğe uygun olarak, hangi tarihe kadar sevk tehiri istenildiği yazılır. Örnek: “20.04.2011”
(25)
Yükümlü hakkında Millî Savunma Bakanlığınca teklif makamına daha önce herhangi bir yazı gönderilmiş ise tarih ve sayısı yazılır. Örnek: “MSB 23.12.2008 / MİY: 1130-334-08/ASAL D.Yd.Sb.Ş.Ert.Ks.”
(26)
Sevk tehiri teklif edilen yükümlünün ikamet adresi ve gerektiğinde ulaşılabilecek telefon numarası yazılır.

(27)
Yükümlünün ailesinin sabit ikamet adresi ve telefon numarası yazılır.
(28)
Bu haneye, hizmetine ihtiyaç duyulma nedeni gibi, yükümlüyle ilgili belirtilmesi gereken ilave bilgiler yazılır.
(29)
Bu teklif formunu dolduran personelin kimliği yazılarak bu personel tarafından imzalanır ve mühürlenir.
EK-2 LAHİKA-1

KAMU HİZMETLERİNE İLİŞKİN PROJEDE ÇOK ÖNEMLİ GÖREV ALANLAR BİLGİ FORMU 
1.  KURUMDA YERİNE GETİRDİĞİ HİZMET:
     (Sevk tehiri teklif edilen yükümlünün görevli bulunduğu kamu kurum ve kuruluşunda yerine getirdiği, proje çalışmaları haricindeki esas görevi hakkında bilgi yazılır.)

2.   GÖREVLİ BULUNDUĞU PROJENİN ADI:

      (Yükümlünün görevli bulunduğu projenin adı yazılır.)

3.   PROJENİN MAHİYETİ:

      (Proje hakkında gerekli bilgiler verilir ve konusu belirtilir.) 
4.   PROJENİN BAŞLAMA VE BİTİŞ TARİHİ:

      (Projenin başladığı tarih ve muhtemel bitiş tarihi yazılır.)

5.   YÜKÜMLÜNÜN PROJEDEKİ GÖREVİ VE DİĞER PERSONEL:

      (Projede kaç kişinin görevli olduğu ve sevk tehiri teklif edilen yükümlünün projedeki konumu ile hangi görevi icra ettiği belirtilir.)

6.    PROJE TAMAMLANDIĞINDA KAMU HİZMETLERİNİN YÜRÜTÜLMESİNE SAĞLAYACAĞI FAYDALAR:

      (Proje başarıyla bitirildiğinde kamu hizmetlerinin yürütülmesine sağlayacağı yararlar yazılır.)

PROJEDE GÖREVLİ PERSONELİN
KİMLİĞİ      (Nüfus Cüzdanına Göre) 
:

TC Kimlik Nu.
:

Adı ve Soyadı
:

Baba Adı

:

Doğum Tarihi
:

      KURUM AMİRİ   

   KİMLİĞİ VE İMZASI

ONAY MAKAMI 
KİMLİĞİ VE İMZASI
FORMU DOLDURAN 


İMZA VE MÜHÜR (29)





T.C.


GİRESUN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ


28000-GİRESUN
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