Ek Ders Odemelerine ve Ek Ders Beyannamelerinin
Doldurulmasina iliskin Genel Bilgiler

1. Ek ders beyannamelerinin (her ay i¢in) htpp://oae.marmara.edu.tr adresindeki
internet sitemizden temin edilmesi gerekmektedir.

2. Beyannamenin doldurulmasi

a) Tablo 1,2 ve 3’ e okutulan dersler her ay i¢in eksiksiz yazilmalidir. ( Tablo
1’de yer alan dersler i¢in ek ders {icreti alinmiyorsa belgelenmesi gerekmektedir,
belgelenmeyen dersler i¢in ilgili kurumdan ek ders ticreti alindig1 kabul edilir.)

b) Tablo 4’ e ilgili ayda devam eden tez danismanliklar1 yazilmalidir.

c) Tablo 5 eksiksiz ve ders programlarina bagl kalarak rakamla doldurulmalidir.
(Tablo 1 ve 2’ de yer alan dersler i¢in ek ders iicreti alintyorsa Tablo 5’e
yazilmamalidir.)

d) Beyanlarda ilgili §gretim iiyesinin ve Anabilim Dal1 bagkaninin imzas1
olmalidir.

e) Beyannamelerde karalama yapilmamali, tipeks kullanilmamali, okunakli bir
sekilde doldurulmalidir.

3. Internet sitemizde sunmus oldugumuz ek ders beyannamelerinden farkli
formattaki, imzasiz, eksik doldurulmus, tipeksli, karalama yapilmis ve imza
karsilig1 teslim edilmeyen beyannameler isleme konulmayacaktir.

4. 2547 sayili Kanunun 40/a,40/b ve 40/c maddeleri geregince Universitemiz
disindaki kurumlardan gorevlendirilen 6gretim liyelerinin (her ay i¢in) vergi
matrahlarin1 gosterir belgeyi ek ders beyannamelerine eklemeleri gerekmektedir.
Eksik belgeli beyannameler isleme konulamayacaktir.

5. Odemelerde beyan esas olup; eksik veya hatali doldurulan beyannamelerden
kaynaklanan 6deme eksikliklerinde sorumluluk ilgili 6gretim iiyesine aittir.

6. Beyanlarin kontrolii i¢in veri tabani olusturulurken; Enstitiimiizde gorevli
ogretim iiyelerinin kadrosunun bulundugu kurum tarafindan Enstitiimiize teslim
edilen eksik veya yanlis verilerden olusturulmus veri tabanindan kaynaklanan
odemeye iliskin sorunlarda sorumluluk kadrosunun bulundugu kuruma aittir.

7. Beyannamelerin en ge¢ bir sonraki aym 10’una kadar doldurulup Enstitii
Sekreteri Sadik Giiray BALATEKIN’ e teslim edilmis olmas1 gerekmektedir.



