
Ek Ders Ödemelerine ve Ek Ders Beyannamelerinin 
Doldurulmasına İlişkin Genel Bilgiler 

1. Ek ders beyannamelerinin (her ay için) htpp://oae.marmara.edu.tr adresindeki 
internet sitemizden temin edilmesi gerekmektedir. 

2. Beyannamenin doldurulması 

a) Tablo 1,2 ve 3’ e okutulan dersler her ay için eksiksiz yazılmalıdır. ( Tablo 
1’de yer alan dersler için ek ders ücreti alınmıyorsa belgelenmesi gerekmektedir, 
belgelenmeyen dersler için ilgili kurumdan ek ders ücreti alındığı kabul edilir.) 

b) Tablo 4’ e ilgili ayda devam eden tez danışmanlıkları yazılmalıdır. 

c) Tablo 5 eksiksiz ve ders programlarına bağlı kalarak rakamla doldurulmalıdır. 
(Tablo 1 ve 2’ de yer alan dersler için ek ders ücreti alınıyorsa Tablo 5’e 
yazılmamalıdır.) 

d) Beyanlarda İlgili öğretim üyesinin ve Anabilim Dalı başkanının imzası 
olmalıdır. 

e) Beyannamelerde karalama yapılmamalı, tipeks kullanılmamalı, okunaklı bir 
şekilde doldurulmalıdır. 

3. İnternet sitemizde sunmuş olduğumuz ek ders beyannamelerinden farklı 
formattaki, imzasız, eksik doldurulmuş, tipeksli, karalama yapılmış ve imza 
karşılığı teslim edilmeyen beyannameler işleme konulmayacaktır.  

4. 2547 sayılı Kanunun 40/a,40/b ve 40/c maddeleri gereğince Üniversitemiz 
dışındaki kurumlardan görevlendirilen öğretim üyelerinin (her ay için) vergi 
matrahlarını gösterir belgeyi ek ders beyannamelerine eklemeleri gerekmektedir. 
Eksik belgeli beyannameler işleme konulamayacaktır. 

5. Ödemelerde beyan esas olup; eksik veya hatalı doldurulan beyannamelerden 
kaynaklanan ödeme eksikliklerinde sorumluluk ilgili öğretim üyesine aittir. 

6. Beyanların kontrolü için veri tabanı oluşturulurken; Enstitümüzde görevli 
öğretim üyelerinin kadrosunun bulunduğu kurum tarafından Enstitümüze teslim 
edilen eksik veya yanlış verilerden oluşturulmuş veri tabanından kaynaklanan 
ödemeye ilişkin sorunlarda sorumluluk kadrosunun bulunduğu kuruma aittir. 

7. Beyannamelerin en geç bir sonraki ayın 10’una kadar doldurulup Enstitü 
Sekreteri Sadık Güray BALATEKİN’ e teslim edilmiş olması gerekmektedir. 


