STAJ SİGORTA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI











STAJ DEĞERLENDİRME İŞ AKIŞ ŞEMASI



4 Adet imzalı Zorunlu Staj Formu, nüfus cüzdanı fotokopisi  ve Taahhütname öğrenci tarafından bölüm koordinatörüne teslim edilir. (Staja başlamadan en az 20 gün önce).





Bölüm koordinatörü öğrencilerin ad soyad, staj yeri, ve tarihlerini içeren listeyi, Zorunlu Staj Formlarını (4 adet), nüfus cüzdanlarını (4 adet ) ve taahhütnamelerini üst yazı ile dekanlığa teslim eder. 





Diğerleri Öğrenci İşleri Bürosuna gönderilir





Kaydedilen evrak Mali İşler Bürosuna gönderilir.





Mali işler Bürosu SGK sigorta giriş işlemini yapar ve Zorunlu Staj Formlarını imzalar.





Formların bir nüshası Mali İşler Bürosunda saklanır.





1 nüsha ilgili bölüm de saklanmak üzere bölüm koordinatörüne verilir.





1 nüsha ve taahhütname Öğrenci İşleri Bürosu staj dosyasında saklanır.





1 nüsha öğrenciye verilir





Staj defteri ve firmadan kapalı zarf ile hazırlanan staj değerlendirmesi öğrenci tarafından Bölüm Başkanlığına/Koordinatörüne teslim edilir.





BYS sistemine notların kaydı yapılır.








Öğrenci İşleri Bürosu








Dekanlık Evrak Kayıt Bürosu





Bölüm Kurulu Kararı





Bölüm Staj Komisyonu belgeleri inceler,stajı değerlendirir ve görüşünü bölüm başkanlığına bildirir.








