RAPOR YAZMA TEKNIGi
1. Ozet

Genel olarak bir raporun 0Ozet boliimiinde, ¢alismanin amaci ve ele alinan
problemin ¢oziimiinden elde edilen sonuglar kisaca sunulur. Genelde bir sayfayi
gecmeyen “Ozet” ve onu takip eden, Ingilizcesi “Summary” bir tanitim yazisi
seklinde hazirlanir.

2. TesekKkiir

Calismay1 destekleyen, olanak ve malzeme saglayan kisi ve kuruluslara, her
tiirli emegi gecen kisilere, 6grenci arkadaslarina tesekkiir edilebilir. Bu kisim
ogrenci icin 0zel bir sayfadir.

3. Icindekiler
3.1 Boliimlendirme ve boliim bashklar

Staj raporu, yapilan stajin ozelliklerine bagl olarak ¢esitli boliimlerden olusur
ve sayfa sinirlamasi olmadan yazilir. Her boliim kendi igerisinde alt boliimlere
ayrilabilir. Staj raporu, lisans 6grencisinin staj yaptig1 yer ve yaptigi is ile ilgili
konular1 ve bu ¢aligma ile elde ettigi sonuclar icermelidir. Gereksiz detayl kitap
bilgilerinden olusan boliimler Staj raporunda yer almamalidir. Gerekirse bu ¢esit
bilgiler ek boliimlerle verilebilir.

3.2 Giris Boliimi

“Giris” boliimiinde Staj raporunun konusu ve yapilan ¢alisma sonucunda elde
edilen bilgilerden kisaca bahsedilir.

3.3 Diger Boliimler:

Staj raporunun esas kismini ve asamalarini gosteren boliim(ler), 6grencinin
yaptig1 staj ¢aligmas ile ilgili konulart igerir. Burada staj yapilan yer ve bu staj
yerinde yapilan isler, sirketin liretim ve yonetim akis ¢izelgelerine bagl olarak
tanitilir. Staj yapilan yerde kullanilan yontemler ve yapilan isler detayli olarak
anlatilir.



3.4 Sonuclar ve Oneriler

Sonuclar boliimiinde, yapilan calisma sonunda elde edilen bulgular tartisilir.
Sonuclarin irdelenmesi ve yorumlanmasi ve bunu destekleyici goriisler
calismanin bu asamasinda verilir.

3.5 Kaynak gosterimi ve kaynaklar

Staj Raporunda adi gecen kaynaklar, mutlaka “Kaynaklar” boliimiinde yer
almalidir; “Kaynaklar” da yer alan kaynaklarda yazim ig¢inde yer almalidir. Bu
kurala uymayan eksik bitirme c¢alismalar1 diizeltilmeden kabul edilmezler. Staj
raporu icinde bir eserin bir kismi verilmek isteniyorsa alinti tirnak (*...”)
isaretleri icinde verilerek ve kaynak belirtilerek atifta bulunulur; kaynaklar
listesine de bu kaynagin ad1 yazilir.

Yazim boyunca kaynak gosterimi ile “Kaynaklar” boliimiindeki gosterim ayni
olmalidir. Staj raporunu yapan ogrenci, bilim dalinda yaygin olarak kullanilan
kaynak gdsterim sistemini

(yazar soyadina gore alfabetik siralama sistemi) biitiin Staj raporu boyunca
kullanir.

(Ornek)
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3.6 Ekler

Calisma sunumunda akis1 durduracak ancak tanitimi gerekli bulunan konular
ekler halinde verilir. Her “Ek” igerigini belirten bir basliga sahip olmalidir. Her
“Ek” kendine ait sayfa sirasina gére numaralanir. Ornegin, Ek-A bdliimiiniin
sayfalar1 A-1, A-2, A-3

1. Ogrenci Staj final raporu ciktilarini lazer ya da miirekkep piiskiirtmeli
yazicidan alir.

2. Staj raporu A4 standardinda (21 x 29,7 cm) beyaz birinci hamur kagida
yazilacaktir.

3. Staj raporunda yazim boyunca tek tip yazi karakteri ve boyutu kullanilmalidir.
Bunun i¢in sadece “l12 pt (punto) yazi boyutunda Arial”, yazi karakteri
kullanilmalidir. Harf biiyiikligli, tablo ve sekil icinde zorunlu olundugu
durumlarda 8 pt yaz1 boyutuna kadar kiigiiltiilebilir.

4. Staj raporunda, sayfanin sol kenarindan 4 cm, sag kenarindan 2,5 cm, iist ve
alt kenarlardan ise 3 cm bosluk birakilmalidir. Dipnotlar, tablolar, sekiller ile A4
boyutuna katlanan sekillerde bu sinirlar icinde kalmalidir.

5. Staj raporunda satirlar 1,5 pt aralikla diizenlenmelidir.
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6. Staj raporunun tiim sayfalart numaralandirilmalidir. Kapaklar numaralanmaz.
Calismanin baslangic kismi Ozet, tesekkiir, igindekiler listesinin bulundugu
sayfalar kiiciik romen rakkamlar ile (i, i1,) numaralandirilir. Calismada yer alan
ilk sayfa olan baslik sayfasina (i) yazilmaz.

7. Calismanin esas yazim kismi ise giris ile diger boliimler, kaynaklar, ekler
sayfalarindan olusur. Calismanin bu kismu ise sayilarla (1, 2, ...)
numaralandirilir. Sayfa numaralari kigidin iist kenarindan 1,3 cm asagida
kalacak sekilde konulmasi onerilir. Tablolar ve sekiller Staj raporuna konulacak
cesitli bilgilerin veya sayisal verilerin diizenli satir/siitiin seklinde verilmesine
“Tablo”ad1 verilir. Tablo yerine baz1 durumlarda “Cizelge” tercih edilebilir; Her
tabloya bir numara verilir (Tablo 2.1). Tablo basligi1 sayfa yazim alani iginde
tablo ile birlikte ortalanmalidir.

Tablo 5.1. Tane biiyiikliigiiniin akma mukavemetine etkisi

8. Calismada yer alan her tiirlii resim, fotograf, grafik, harita, plan “Sekil”
olarak adlandirilir.

Her seklin bir numarasi ve bir ad1 olmalidir (Sekil 5.1).
Sekil 5.1. Diffraction of x-rays by planes of atoms

9. Staj raporunda yer alan tiim tablo ve sekillere ¢alisma yazilimi igerisinde
“atif” yapilmasi zorunludur.

10. Tiim matematiksel anlatimlara ilgili boliim i¢inde sira ile numara verilir. Bu

numaralandirma da 6nce yer aldiklar1 boliim numarast daha sonra da boliim
icerisindeki siras1 yazilmalidir: (2.1), (2.2). Calismada verilen denklem veya
bagint1 bir satirdan uzun degilse, sayfa diizeni i¢inde ortalanarak yazilabilir;
numaralar saga yaklasik verilir.

11. Staj raporu yaklagik 8-10 sayfadan olugmalidir.



